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ORGANIZACION CENSAL

La organizaciéon censal se muestra en el organigrama siguiente:

I.LN.E.

b

Direccién de Proyectos Especiales

}

Director Departamental

!

Jefe Provincial

i

Jefe de Sector

Empadronador Promotores Campesinos

De acuerdo a los Decretos Supremos Nos. 13639, 16156 v 17358,
corresponde al Instituto Nacional de Estadistica (LN.E.), planificar y ejecutar
el 1. Censq Nacional Agropecuario.

Dentro de su organizacion, el LN.E. cuenta con la Direccion de Proyec-
tos Especiales, que s la encargada directa de los trabajos censales y de la cual
depende el personal de campo. En ¢l organigrama se puede apreciar que el Jefe
de Sector depende directamente del Jefe Provincial respectivo.

3.1

OBLIGACIONES Y PROH IBICIONES

Ohligaciones del Jefe de Sector

a)

e)

Asistir al curso de Capacitacidn en el lugar que designe 1a Direccidn
del Censo.

Estudiar a conciencia este Manual s ¢l del Empadronador. a fin de
llegar a su total comprension.

Cumplir las instrucciones de este Manual. asf como las ordences del
Jefe Provincial.

Observar una conducta cjemplar, de acuerdo a la importante mi-
sién que desempend.

Velar por la integridad del material censal que le ha sido confiado.

Prohibiciones al Jefe de Sector

Al Jefe de Sector no le es permitido:

&)

)

c)

)

Reriunciar a su cargo, salvo causas de fuerza mayor debidamente
justificadas.
Desempefiar otra labor mientras dure su misiéon censal.

Entablar discusiones de cualquicr indole con las personis gue
tenga que tratar.

Solicitar o recibir retribucién. ¢n dinero o especie.
Prometer beneficios directos resultantes del Censo.
Alterar los datos obtenidos en lus boletas.

Revelar los datos obtenidos, salvo cuando ¢l Jefe Provincial o
Supervisores acred itados del 1N .E.. soliciten las boletas, pard cont-
probar ¢l trabajo realizado.

Destruir 0 negarse a devolver vl material censal. que es de propie-
dad del Estado.

El Jefe de Sector que incurriera ¢n cualquicra de las prohibiciones fdi-
cadas serd sancionado de acuerdo la Ley,



INSTRUCCIONES PARA EL JEFE DE SECTOR

Este capftulo comprende las instrucciones de las actividades que debe
cumplir ¢l Jefe de Sector. antes. durante y después del empadronamiento.

4.1 Antes del Empadronamiento

4.1.1 Colaboracién en la seleccién de Candidatos a Empadronadores

a)

b)

c)

El Jefe de Sector colaborard con el Jefe Provincial en la seleccion
de los candidatos a empadronadores necesarios para su Sector de
Fmpadronamiento. Deberd tener presente que los candidatos a
Empadronadores. deben ser maestros rurales con experiencia en
¢l Censo de Poblacién vy Vivienda.

El nGimero de Empadronadores en cada Sector estard dado por el
namero de Segmentos que lo forman. Debe seleccionarse siempre
una o dos personas adicionales como Empadronadores de reserva.

Es muy importante tener presente que la designacién de los Empa-
dronadores titulares v de reserva serd hecha en base al exdmen. que
serd tomado luego del Curso de Capacitacién a los candidatos a
Empadronadores. Por lo tanto. el Jefe de Sector deberd dejar
claramente establecido que las personas seleccionadas son sola-
mente candidatos a Empadronadores. no habiendo titulares ni
reserva hasta el final del Curso de Capacitacién, que serd dictado
por personal especial de instructores. Los instructores tomardn
el exdmen respectivo a los candidatos y en base al resultado desig-
nardn a los titulares y los de reserva.

4.1.2  Asignacién de Segmentos de empadronamiento

al

b)

Una vez que se conozca quienes serdn los Empadronadores Titula-
res. el Jefe de Sector deberd asignarlos a sus respectivos segmentos
de empadronamiento.

Para tal efecto. se tomard en cuenta ¢l conocimiento de la zona
que tengan los Empadronadores. procurando asignarlos a los Seg-
mentos donde trabajan o residen. Esto facilitard mucho ¢l trabajo
del Empadronador, por la confianza que le tendrdn los productores
v porque podrd recorrer mejor su drea de trabajo.
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c)

Al terminar la asignacion de Segmentos los Instructores llenardn
¢l Documento CNA — 7 (Anexo 2). por triplicado para cada Sec-
tor de Empadronamiento. Una copia sera enviada al Director De-
partamental, la segunda copia quedara e¢n poder del Jefe Provin-
cial, y la tercera copia quedara en poder de los Instructores, quic-
nes la entregardn a la Direccion de Proyectos Especiales en el De-
Partamento de La Paz.

Determinacién del Centro de Operaciones

a)

b)

c)

Cada Jefe de Sector determinard el lugar donde funcionard su Cen-
tro de Operaciones. Este lugar puede ser una oficina pablica, una
escuela o su propio domicilio.

Se procurari que el Centro de Operaciones esté ubicado en un lugar

equidistante de los Segmentos a su cargo.
La ubicacién deiCentro de Operaciones sera puesta en conocimien-

to del Jefe Provincial y Empadronadores, para facilitar las comuni-
caciones.

Distribucién del Material Censal a los Empadronadores

a)

b)

Las carpetas censales serdn entregadas al Jefe de Sector por el Jefe
Provincial, mediante ¢l Documento CNA-8 “Distribucién del
Material Censal”. (Ver Anexo 3).

Después,de asignar los Segmentos de Empadronamiento, el Jefe de
Sector proceders a entregar a cada uno de los empadronadores su
carpeta censal, conteniendo el material necesario para el empadro-
namiento. Losempadronadoresdeberdn revisar el material, firman-
dé luego el Documento CNA — 11 “Constancia de Entrega y De-
volucion de la Carpeta Censal” (Ver Anexo 4).

Reuni6én Previa con los Empadronadores

a)

b)

De acuerdo a las instrucciones del Manual del Empadronador,
¢stos deben realizar un recorrido previo por sus respectivos Seg-
mentos, para identificar sus Ifmites v fijar el Plan de Recorrido.

Luego de cumplida esta labor, el Jefe de Sector se reunird con sus
Empadronadores para verificar que no existan dudas sobre los 1-
mites y revisar y aprobar los planes de recorrido.

Es muy importante que los Empadronadores conozcan claramen-
te los lfmites de sus Segmentos, para evitar que se queden zonas




sin empadronar. Los Empadronadores de Segmentos vecinos de-
berdn coordinar sus respectivos |imites.

Durante la reunién. se comprobard que ¢l personal de Empadrona-
dores esté completo. En caso contrario. se procederd a los reem-
plazos necesarios utilizando los Empadronadores de reserva.

Durante el Empadronamiento

Supervisién y Control de Empadronamiento

Esta es la labor mds importante del Jefe de Sector durante el empadro-
namiento, porque permitird la verificacién de la calidad del trabajo en
cuanto al llenado de boletas y cobertura de las Unidades Agropecuarias,
para tomar las medidas correctivas oportunamente.

La Supervisién y Control comprende los temas siguientes:

a)
b)

c)

a)

Revisién de Boletas
Comprobacién de Datos

Control de Cobertura

Revision de Boletas

El Jefe de Sector hard una visita semanal a cada Fmpadronador. en

la cual, éste, deberd entregarle las Boletas llenadas durante la
semana.

Cada Boleta recibida serd revisada de acuerdo a las instrucciones
siguientes:

i) Verificar que los datos de Ubicaciébn Geogréfica estén com-
pletos y de acuerdo con los correspondientes de la respectiva
carpeta.

ii) Constatar que no hayan omisiones en el llenado de la Boleta.
iii) Realizar las comprobaciones siguientes:

— Que los totales de las preguntas 10, 13. 14 y 15 coincidan.

Primeramente debe verificarse las sumas en las preguntas
13,14y 15.

En el caso que la informacién de estas preguntas esté dada en
diferentes unidades de superficie. siga las instrucciones del
acdpite siguiente (iv).

iv)

v)

vi)

Que el nmero de parcelas de la pregunta 13, coincida con
el de la pregunta 15,
Que ¢l ntimero de vacunos de la pregunta 17, coincida con
¢l total de la pregunta 18 (cbdigo 53).

— Que ¢l nimero de ovinos de la pregunta 21, coincida con
el total de la pregunta 22 (cddigo 661

— Que el niimero de porcinos de la pregunta 24, coincida con
¢l total de la pregunta 25 (codigo 74 ).

Generalmente, las respuestas 4 las preguntas 10, 13, 14 y 15
estardn en una sola Unidad de Superficie (por ejemplo todas
estdn en Hectdreas.o todas en fanegadas. etc.) lo que permiti-
rd una ficil comparacion.

Sin embargo, habran Boletas en las que la informacién de las
preguntas 10, 13, 14 y 15 estardn dadas en diferentes unida-
des de superficie (por ejemplo: que las preguntas 10, 13, 14
estén en Hectdreas v la pregunta 15 en catos).

En estos casos, para poder efectuar la comparacién, serd nece-
sario convertir las superficies que no estén en Hectdreas, a
esta unidad de medida. La conversidén serd hecha utilizando
la Tabla de Equivalencias del Anexo 1.

Por ejemplo, se quiere convertir seis catosa Hectdreas. En la
Tabla del Anexo | se observa que un cato tiene 2.500 mt2.
Por lo tanto, seis catos serdn: 6 x 2.500 mt= = 15.000 mt2,
como una Hectdrea tiene 10.000 mt=, los seis catos correspon-
den a 1.5 Hectdreas.

Las conversiones no deben ser hechas en la Boleta. Se utiliza-
rd el cuaderno de apuntes, sin realizar modificaciones en la
Boleta. Solamente cuando se encuentren diferencias entre
las respuestas y se determine con ¢l Empadronador, la co-
rreccién respectiva, se hardn las modificaciones necesarias.

Las Boletas en las cuales se encuentren omisiones o inconsis-
tencias deben ser separadas. En “observaciones™ de cada Bo-
leta separada, se anotardn los errores para determinar conjun-
tamente con ¢l Empadronador la correccibn respectiva.

En caso que los errores no puedan ser corregidos. deberd or-
denarse al Empadronador que regrese a la respectiva Unidad




b)

Agropecuaria para proceder a la correccibn o rehacer la
Boleta.

Comprobacién de Datos

La Comprobacién de Datos se realizard para:

— Verificar que el Empadronador haya llenado las Boletas reali-
zando las entrevistas correspondientes.

— Verificar la calidad de la informacién recolectada en las Boletas.

Segtin las instrucciones del punto a), los Empadronadores entrega-

rdn cada semana las Boletas llenadas a su Jefe de Sector. Para

realizar la comprobaci6n de datos, el Jefe de Sector primeramente

escogerd al azar, una de cada 10 Boletas. FEsto debe hacerse para

cada Segmento de Empadronamiento.

Luego visitard las Unidades Agropecuarias escogidas, donde proce-

derd de la manera siguiente:

i) Averiguaré si el Empadronador efectivamente ha efectuado la
entrevista, solicitando la respectiva constancia de empadrona-
miento.

ii) De comprobarse que el Empadronador ha realizado la entre-
vistd, se hardn las preguntas siguientes:

— Superficie total de la Unidad Agropecuaria (pregunta 10 de
la Boleta Censal)

— Nimero de parcelas o tierras separadas de la Unidad Agro-
pecuaria (pregunta 12 de la Boleta).

— Ntimero total de cabezas de ganado de cada especie (vacu-
nos, ovinos, porcinos, caprinos, camélidos).

iii) Los datos obtenidos los anotard en su cuaderno de apuntes,
indicando el nGmero de Boleta y los datos generales de la
Unidad Agropecuaria (Nombre del Productor, de la Unidad
Agropecuaria y ubicaci6n).

iv) Finalmente, se comparardn los datos obtenidos en la visita
del Jefe de Sector con los de las Boletas correspondientes,
llenadas por el Empadronador.

v) En el caso que se determine que un Empadronador ha llenado
Boletas sin efectuar la correspondiente entrevista, el Jefe de

N,
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c)

Sector deberd reemplazarlo de inmediato, informando al
Jefe Provincial para que proceda a aplicar las sanciones
correspondientes.

vi) Cuando se encuentre que un Empadronador no est4 llenan-
do correctamente las Boletas, se le llamard la atencién. En
caso de reincidencia serd reemplazado.

Control de Cobertura

Por el Control de Cobertura se determinari si los Empadronadores
estdn cumpliendo la instruccién de detectar v empadronar todas
y cada una de las Unidades Agropecuarias ubicadas en el Segmento.

Para realizar este control el Jefe de Sector procederd de la forma
siguiente:

i) En cada Unidad Agropecuaria visitada seg(in las instrucciones
del punto b) preguntard por los nombres de los productores
vecinos y averiguard si éstos han sido empadronados.

ii) Recorrerd cada Segmento de Empadronamiento, investigando
si el Empadronador estd cubriendo toda su 4rea de trabajo
tal como lo indica el Manual.

iii) Al finalizar el empadronamiento, el Jefe de Sector deber4
verificar que se haya empadronado todas las Unidades Agro-
pecuarias que figuran en los respectivos Listados de Unidades
Agropecuarias (Documento AO )de cada Segmento a su car-
go. En caso de haberse omitido empadronar Unidades
Agropecuarias que figuran en el Listado, el Empadronador
deberd explicar Iz razén,

iv) De encontrarse que un Empadronador ha omitido el empa-
dronamiento de Unidades Agropecuarias o que no ha recorrido
todo su Segmento, el Jefe de Sector le ordenar4 que proceda
a ello, seglin el caso.

Coordinacién del Empadronamiento entre Segmentos

Esta labor estd referida a los casos en que los Empadronadores encuen-
tren en sus Segmentos a Productores de Unidades Agropecuarias que
correspondan ser empadronados en otros Segmentos (ver punto 5.2.4
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del Manual del Empadronador).

El Jefe de Sector serd informado de estos casos por los Empadronadores
debiendo decidir en que Segmento debe ser empadronada la Unidad
Agropecuaria. Si el Empadronador procedi6 a llenar la Boleta, se de-
terminard a que Segmento pertenece y serd entregada al Empadronador
correspondiente.

El Jefe de Sector debe tener presente las siguientes reglas para decidir

a que Segmento debe ser asignada la Unidad Agropecuaria.

a) Si el Productor reside en la misma Unidad Agropecuaria, esta
corresponde al mismo Segmento donde reside y estd la Unidad
Agropecuaria.

b) Si el Productor reside en una zona rural y las tierras de la Unidad
Agropecuaria estdn en otro Segmento, la Unidad Agropecuaria co-
rresponde al Segmento donde reside.

¢) Si el Productor reside en un Centro Poblado y tiene sus tierras en
otro Segmento, la Unidad Agropecuaria corresponde al Segmento
donde estén las tierras.

Negacién de Datos

Cuando los Empadronadores informen de Productores que se nieguen
a proporcionar informaci6n, el Jefe de Sector deberd visitar a dichos
productores y tratar de convencerlos, indicando que de acuerdo a la
Ley, los datos censales son secretos y que existe obligacibn de propor-
cionar la informacién

En caso de nueva negativa le explicard que se expone a que le apliquen

las sanciones que dispone la Ley. Si persistiera la negativa, informard
al Jefe Provincial para la aplicacién de dichas sanciones.

Despues del Empadronamiento

Recepcién del Material

Finalizado el empadronamiento. el Jefe de Sector recibird todo el Ma-
terial restante, revisando las Boletas conforme a las instrucciones.
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Deberd comprobar que recibe de cada Empadronador la totalidad de las
Boletas que le fueron entregadas, incluyendo las no llenadas y las anula-
das, de acuerdo al Documento CNA — 11

Ademds de las Boletas del Censo Basico ¢l Empadronador debera entregar:

—  El Listado de Unidades Agropecuarias (Documento AO—1 ).

- El Listado de Unidades Agropecuarias Pequenas (Form. CNA—2).
—  La Hoja Resumen del Empadronador (Form. CNA—-3),

—  El Croquis del Segmento.

Lienado de la Hoja Resumen del Jefe de Sector (Documento CNA — 4)

Previamente al llenado de la Hoja Resumen del Jefe de Sector, deberd
revisar y completar cada Hoja Resumen del Empadronador.

Cada renglén cuya informacién de superficie no esté en Hectdreas
deberd ser convertida a esta unidad, de acuerdo a las equivalencias
del Anexo |. Una vez que todas las superficies estén en Hect4reas se
procederd a sumarlas para obtener el total, en cada Hoja Resumen del
Empadronador.

Finalmente, se llenard la Hoja Resumen del Jefe de Sector, en base a los
datos de cada Resumen del Empadronador.

Llenado de la Boleta Comunal

Ademads de la l;loja Resumen del Jefe de Sector (Doc. CNA — 4): se ha
disefiado una Boleta Especifica para las comunidades que deberi lle-
nar el Jefe de Sector una por cada comunidad existente en su Sector
asignacdo. Para el llenado correspondiente debera coordinar con el
dirigente de la comunidad respectiva. La Boleta Comunal contiene:
datos de la comunidad, mecanizacién y riego, asistencia técnica. cré-
dito agropecuario y otro tipo de asistencia.

Entrega del Material Censal al Jefe Provincial

Una vez que se tenga todo el material censal, debidamente inventariado




y controlado, se procederd su enirega al Jefe Provincial. confeccionando ANEXO 1
un paquete conteniendo las carpetas y el material sobrante.

En el paquete deberd rotularse claramente: TABLA DE ENUIVALENCIAS DE UNIDADES DE SUPERFICIE AMETROS CUADRADOS

—  PROVINCIA
—  CANTON
—  NUMERO DE SECTOR

Departamento: BENI

EQUIVALENCIA

NOMBRE DE LA UNIDAD PROVINCIA CANTON
A Mts. 2

s Y Y Y T Alrmeed B.400 Ballividn Todos
Vg ke Moxos Todos
Almud 640 Yacuma Todos
Almud 7.056 Marbén Todos
Tarea 840 Ballividn Todos
54 54 Moxos Todos

Tarea 1.000 Resto de Provincias y Cantones
Area 100 Cercado Todos
A ot Yacuma Todos

Area 1.000 Resto de Provincias y Cantones

12

Departamento: COCHABAMBA

EQUIVALENCIA

NOMBRE DE LA UNIDAD PROVINCIA CANTON
AMts, 2

Arrobada o Viche 3.622 Todo el Departamento
Almud 905 Todo el Departamento
Cato 1.600 Todo el Departamento
Chalamanca 906 Todo el Departamento
Fanegada 28976 Todo el Departamento
Olla 100 Todo el Departamento
Tarea 71 Provincias del Valle

Tarea 1.000 Provincias del Trbpico
Yunta 2.500 Todo el Departamento

13




e

TABLA DEEQUIVALENCIAS DE UNIDADES DE SUPERFICIE AMETROS CUADRADOS TABLA DEEQUIVALENCIAS DE UNIDADES DE SUPERFICIE AMETROS CUADRADOS
Departamento: CHUQUISACA Departamento: ORURO
& EQUIVALENCIA
EQUIVALENCIA NOMBRE DE LA UNIDAD PR
NOMBRE DE LA UNIDAD P PROVINCIA CANTON AMts. 2 OVINCIA CANTON
Arroba 50 Todo el D
Arroba 50 Todo el Departamento L] 0 € Departamento
Carga 160 Todo el Departamento
Carga 300 Yamparéez Todos F
4 Cajbn 450 Todo el Departamento
Carga 7.000 Zudéiiez Tarabuco 2
i 1.009 Yoo 6D Cuartilla 1.600 Todo el Departamento
(;uam ? '350 AD ode PSS Tod Fanegada 256 Todo el Departamento
Faﬂe‘Ja et czur uy Todm Media Tarea 3.200 L. Cabrera Todos
anega . amai'go s Melga 2.000 Todo el Departamento
Fanega 350 Zudéfiez Tarabuco )
. ’ Tarea 8.000 L. Cabrera Ucumasi
Olla 5873 Sud Cinti Villa Busch . :
e Tarea 6.400 L. Cabrera Puqui - Asigallos
o 4118 S Clt Rl o8 itones ! . Avaroa Quillacas - Sevaruyo
Olla 60 Yampardez Todos X 4
i g Azurduy Todos
Olla 5.873 Sud Cinti Villa Busch Departamento: PANDO
Olla 3.622 Nor Cinti Todos
Olla 100 Oropeza EQUIVALENCIA
NOMBRE DE LA UNIDAD AMs. 2 PROVINCIA CANTON
Almud 10.000 Todo el Departamento
Departamento: LA PAZ Tarea 1.000 Todo el Departamento
Estrada 50.000 Todo el Departamento
EQUIVALENCIA
NOMBRE DE LA UNIDAD PROVINCIA CANTON
A Mus. 2
Departamento: POTOSI
Arroba 3.500 Todo el Departamento
Carga 3.500 Todo el Departamento NOMBRE DE LAUNIDAD ~ CUIVALENCIA o ovincia CANTON
Cato 2,500 Todo el Departamenta A Mts. 2
Fanegada 3.500 Todo el Departamento —_
Tarea 4.354 igavi Vidchs Im 905 Todo el Departamento
. # Nor Yungas Coripata Arroba ‘ 50 Todo el Departamento
Tarea 3.333 Nor Yungas Coroico grrobada o Viche 3.622 Todo el Departamento
Tarea 1.250 Sud .Y ungas Chulumani » Farga - 16.000 Todo el Departamento
Tarea 600 Sud Yungas Chirca OT:"EQ 8 zig;g Todo el Departamento
Tarea 1.000 Alto Beni Todos a : Todo el Departamento
Tarea 70 Todo el Departamento




TABLA DE EQUIVALENCIAS DE UNIDADES DE SU SUPERFICIE AMETROS CUADRADOS TABLA DE EQUIVALENCIAS DE UNIDADES DE SU SUPERFICIE AMETROS CUADRADOS
Departamento: SANTA CRUZ Departamento: TARIJA
L
NOMBRE DE LA UNIDAD A RLENGIA PROVINCIA CANTON NOMBRE DE LA UNIDAD FQUIVALENCIA o covincia CANTON
A Mts, 2 A Mts. 2

Almud 100 Nufio de Chévez Todos Almud 968 Todo el Departamento
Almud 205 Cordillera Todos Arroba 70 Todo el Departamento
Almud 1.000 Santisteban Todos Carga 420 Todo el Departamento
Almud B.400 Sarah Todos Cuartilla 2.000 Todo el Departamento
Almud B40 Ibéfez Todos Fanega 360 Todo el Departamento
Almud 7.056 Chiguitos Todos Fanegada 28976 Todo el Departamento
Cuadra 10.000 Chiquitos Todos Manzana 10.000 Todo el Departamento
Manzana 150 Vallegrande Todos Olla 100 Arce Padcaya
Tarea 1.000 Ichilo Todos Olla 10.446 Cercado Pampa - Redonda

" 1.000 Nuflo de Chévez Todos Olla 7.313 Cercado Tarija

" 1.000 Chiquitos Todos Olla 8.000 Méndez Paichu - Chayazu

v ¢ Florida Todos Carrizal

. Warnes Todos Olla 4115 Méndez Resto de Cantones

Tarea 100 Santisteban Todos Tarea 1.000 Todo el Departamento
Tarea 71 Cordillera Todos Tumina 52 Arce Padcaya
Tarea 840 Sarah Todos Tumina 1.828 Cercado Tarija

- ’ A. Ibdfiez Todos Yuro 457 Todo el Departamento
Tarea 150 Vallegrande Todos

16 17
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